MANUAL TRAMITACIO BAR

1er pas: El bar ens ha d’autoritzar a tramitar en nom seu (el bar podria fer el tramit pero
no tindriem resposta de UAdministracio un cop finalitzat el tramit), el bar ha d’anar a la web
seglient, utilitzant un pc, una tablet o bé un portatil que porti el comercial:

https://representa.cat/representa/ciutada?codi=1

Ens trobarem amb aquesta imatge:

Inici de sessio

E m Altres sistemes

Document identificatiu Certificat digital: iIdCAT, DNle ...

NIF, NIE, passaport... ‘

Cl@ve PIN24, Ciutadans UE ...
Teléfon

0034 ~| Numero de mabil ‘

Tinc idCAT Mobil, continua

Sense idCAT Mobil? Alta per Internet

Hi ha dues opcions a ’hora de identificar-se:

-Si es fa mitjancant U'IDCat Mobil, cal que el del Bar hi estigui donat d’alta, si no, clicarem
sobre el Uenllag que posa: Alta per Internet (https://idcatmobil.cat/) on el client introduira
una serie de dades personals.

Un cop obtingut, ja estara llest per a que s’identifiqui amb el seu DNI/NIE i el numero de
telefon que haura informat al fer U'alta al IDCatMobil. En aquest moment rebra un codi al
mobil que sera el que el permeti accedir a la plataforma REPRESENTA.

-La segona opcio6 és si el Bar té un certificat digital, tipus FNMT, DNIe, etc. En aquest cas,
la identificacio per accedir a REPRESENTA, s’ha de fer en el mateix dispositiu on estigui
instal-lat 'esmentat certificat.

Quan el Bar hagi accedit a REPRESENTA, es trobara amb aquesta pagina:

>14 ‘ REPRESENTA  Generalitat de Cataiunya

—_—

& Les meves dades

2 Modif



https://representa.cat/representa/ciutada?codi=1
https://idcatmobil.cat/
https://idcatmobil.cat/

Cal seleccionar Vull que em representi, se’ns obre la seguent finestra:

REPRESENTA Generalitat de Catalunya

Inic; Vull que em representi

Qui soc? (Permetavisos) 8 Qui em representard? 2
Tipus Persona © Fisica Juridica
Document Aqui apareix el DNI del sol-dicitant
Nom i cognoms Agqui els noms | cognoms Tipus documant o nF e passaport
Correu B3 . squiel correu
o t I o
Teleton Mobil n ocument

En aquest moment, el Bar introdueix el DNI de la persona que fara el tramit en nom seu,
moment en que es desplega el seguent:

Dades de la representacié

Tipus de representacié General Aun organisme @ A tramits
Organisme  Generalitat de Catalunya
Cataleg de tramits  hitpi//web.gencat.cat/ca/tramits

Tramit E | Cercar per familia Cercar per tramit

B Economia i Hisenda
D) Autoritzacid per instatlar maquines recreatives en locals d hosteleria,

restauracié o en locals similars

Capacitats Totes (@ Consultar (@ Tramitar (@ Rebre notificacions

Vigéncia g |09—10—202A
Fins |M—10—2024

glame

eg! enes es, us informem g
tat de Catalunya

e les personals seran
organismes.

eccio-

+ Inscriu

S’han de seleccionar tal com es veu a la imatge i marcar un periode de representacio i
cliquem a INSCRIU, ens apareix

Representacions

 Filtear
Estat Datadecreacié Identificador  Tipus Vigéncia Administracié receptora
Pendent d'acceptacio 9/10/2024 202400351032 (YED De: 9/10/2024 Generalitat de Catalunya
Generalitat de Catalunya Fins: 11/10/2024
Autoritzaci6 per instaklar maquines recreatives en locals d'hosteleria, restauracio o en locals similars
Totes

En aquest moment la persona que el bar vol que la representi, rebra un correu que haura
de validar i que es retornara al sol:licitant per tal de que ho confirmi
Un cop acceptat, ja es podra passar al segon pas.

2on pas: Tramitacié del autoritzacié de bar , canvi de nom, modificar nombre de
maquines.

Anirem a la seglient web :

https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/23791-autoritzacio-installar-
magquines-recreatives-locals-hostaleria-restauracio-locals-similars?category=



https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/23791-autoritzacio-installar-maquines-recreatives-locals-hostaleria-restauracio-locals-similars?category=
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/23791-autoritzacio-installar-maquines-recreatives-locals-hostaleria-restauracio-locals-similars?category=

Ens identificarem amb la persona a qui el Bar a cedit la seva representacio.

Només cal seguir el passos ja que si ens deixem alguna dada, al final del procés, ens ho
indicara.

Els documents necessaris pel tramit s’adjunten individualment.

Abans d’enviar, recomano desar U’esborrany, ja que pot fallar 'enviament i d’aquesta
manera poder recuperar el tramit i evitar emplenar-lo de nou.

Un cop enviat, ens apareixera el missatge de com pagar-lo. Tenim 48 hores.



TRAMITACIO DE LES AUTORITZACIONS D’EMPLAGAMENT | RESCISIONS.

A la plataforma de tramitacio de les maquines podem descarregar els documents i és
important obrir-los amb UAdobe Acrobat Reader (https://get.adobe.com/es/reader/):

https://economia.gencat.cat/web/.content/70_joc_apostes/Preimpresos/SC_AE_a.pdf

https://economia.gencat.cat/web/.content/70_joc_apostes/Preimpresos/SC_RE_a.pdf

Cal omplir tots i cadascun dels camps i designar qui presentara la sol-licitud, que sera
'empresa operadora. En aquest moment el document esta llest per signar pero es
recomana fer una impressié a PDF, per tal de que U'arxiu no es pugui manipular, només
permeti sighar.

Sempre es fara en format digital, mai impres ja que perdria 'empremta de la firma digital.
Per fer aixd, un cop emplenat 'impres, anirem a IMPRIMIR, triarem el dispositiu de imprimir
a PDF que sera com es mostra a la imatge (depenent de cada PC, sortiren altres opcions):

Imprimeix

Impressora: | RICOH IM C2000 PCL 6 v Propietats Avar
AnyDesk Printer
Copies: |1 Fax x en escala de grisos (bl

Microsoft Printto PDF  (ee—
Pagines per||jicrosoft XPS Document Writer

O Tot OneNote (Desktop)

OneNote for Windows 10

PDF Architect 9 —
PDFCreator < —

» Més opcid

Mida i gestid o~ o1 11 2000 PCL 6
Mida Poster Multiple Prospecte
O Ajusta (O Mida real
—

EL PDF generat sera com aquests :


https://get.adobe.com/es/reader/
https://economia.gencat.cat/web/.content/70_joc_apostes/Preimpresos/SC_AE_a.pdf
https://economia.gencat.cat/web/.content/70_joc_apostes/Preimpresos/SC_RE_a.pdf

Generalitat de Catalunya
Departament d'Economia i Finances
Direccid General de Tributs i Joc

RN FOS02ND142

SoHicitud conjunta d'autoritzacié d'emplagament de maguines recreatives i d'atzar

Dades de la persona titular de l'autoritzacid d'instal-lacid

Mom i cognoms o rao socia

nom titular J empresa

NIFTNIE
nlz3456

Mom comercial el local

Nim. autoritzacio instalTacio

nom har B1l2345

Adreca Codi postal
CARRER DROOD
Mhanicipi Telefon
PORLACTIO [}

W

Ciommeu electronic

corretfonr rel, oo

Dades de la persona representant o apoderada

Llegir anotacio (1)

MNom i cognoms NIFNIE
representant només si és empresa 123456
Comeu electronic Telefon
COrreudonr reu, oom o

Mija d acreditacio”

I: Bepresenta E nltres

* Per representar a la persona fisica o juridica titular de I'autoritzacio dinstallacio cal d'acreditar la representacio pels mitjans
legalment reconeguts, ja sigui mifancant certificat electronic o amb |a inscripcio en el regisire de representacions electroniques
Representa a l'adrega: https.ifiweb gencat caticalseu-electronicalserveis-dela-sewregistre electronic representaciofindex. him.

Dades de I'empresa operadora/explotadora

Mom | cognoms o rao social HIFNIE
empresa operadora 123456
Mom | cognoms de [a persona representall apooerada HIFTNIE
represaentant empresa 123556
Niumero dinscripcio al registre dempreses de maguines recreatives i d atzar

x1234

Comeu electnanic Telefon
correudcorrau. Com 222

Dades de la primera magquina recreativa

Tipus Model MNim. inscripeio reg. models

E MODEL BE123465

Seneinum fabricacic  Num. permis explotacio s s

BE123456

d’aquesta i qui sera qui signi digitalment.

(1) Aquest camp només s’omple si el titular del bar és una empresa. Informarem del representant

En quant el Mitja d’acreditacié, marcarem la casella Altres en els dos casos possibles, ja que sembla

ser que dona problemes a ’hora d’adjuntar Uarxiu.



i Generalitat de Catalunya
¥ Departament d'Economia i Finances
Direccio General de Tributs i Joc

,r| | |“I FRiN: FOS02N0142
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Declaren

1. Que tota |a informacic subministrada en aquest formulan és verag | certa.

2. Que s sotficitants acompleixen els requisits previstos a la nomativa legal vigent per obtenir autoritzacio d'emplagament

3. Que els soHicitants de comi acorden designar a |[EMERESA OFZRADORA | com a interocutor (nic amb
lAdministracio per tal de presentar telematicament aguesia SOHIGIUD | eTeciiar 165 aclUaons compementarnes que se'n dervin!.

Per a tot aig:

Sokliciten

Que s'atorgui en favor dels signants autoritzacio d'emplagament de maguines recrestives amb les dades indicades en aguesta
soHicitud.

Signatura titular de l'autoritzacid dinstal-lacio? Signatura representant'apoderat empresa operadora®

DOCUMENT VALID NOMES AMB SIGNATURA DIGITAL

1. D'acord amb el que disposa lartide 7 de la Llei 38/2015, d™1 d'octubre, del procediment administratiu comd de les administracions
publiques, quan en una soHicitud, escrit o comunicacio hi figurin diverses interessats, les actuacions a qué donin lloc. entre bes quals
es troba la presentacid per mijans electronics d'aquesta soHictud, s'han d'efectuar amb el representant o linteressat que hagin
assenyalat expressament.

2 Es imprescandible que aquesta sol-licited es signi eledmnlcament amib un -:.ert'ﬁcm -:Ilglt.i 'ualld i recnnegut per les admin sh'acu:-ns
pibliques. Trobareu més informacic al web
identificacid-digital

Fer la mateixa operaciéo amb les Rescisions d’Emplacament tal com hem fet amb les
autoritzacions.

Un cop signat pel Bar, U'impres té una validesa després de la primera signatura de 20 dies
naturals. Un cop tenim les dues sighatures (bar i empresa operadora), tenim 10 dies
NATURALS per tramitar-ho, perd mai passant del mes de validesa.

Per les rescissions ho fariem de la mateixa manera.
MOLT IMPORTANT A L’HORA DE SIGNAR:

Per a que el document no quedi bloquejat amb la primera signatura i per tant, no ens
permetria signar digitalment com a empresa operadora, la casella encerclada en vermell
ha d’estar tal com es mostra:



Firmar como "D (- GEED)

Aspecto  Texto normal

Firmado digitalmente por

ACGEEED 5)
Fecha: 2024.10.09
12:17:46 +02'00'

{J Bloquear el documento tras la firma

Ver detalles del certificado
Revisa el contenido del documento que pueda afectar a la firma

Revisar

Un cop signat per ambdues parts, a la part superior ha d’apareixer una franja de color blau,
tal com es veu a la imatge: l

Ly, signat. i totes tes signatures sén vaiides

Tauler de signatures

x  Signatures
> L»o Rev. 1: signada per (HENINND
Generalitat de Catalunya i i
Departament d'Economia i Finances
Direccié General de Tributs i Joc

D
)
2
e

1 canvis diversos

> duy, Rev.2: signada per R

der i6 d

plac de ma

recreatives i d'atzar

Dades de la persona titular de I'autoritzacié d'instal-lacié
Nom 1 cognoms 6 rad social

NIFNIE
Nom comercial del local

NGm_ autonzacd instariac

En aquest moment, un cop signat per les dues parts, ja tenim el document preparat per fer
el corresponent tramit.



