
MANUAL TRAMITACIÓ BAR 

 

1er pas: El bar ens ha d’autoritzar a tramitar en nom seu (el bar podria fer el tràmit però 
no tindríem resposta de l’Administració un cop finalitzat el tràmit), el bar ha d’anar a la web 
següent, utilitzant un pc, una tablet o bé un portàtil que porti el comercial: 

https://representa.cat/representa/ciutada?codi=1   

Ens trobarem amb aquesta imatge: 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hi ha dues opcions a l’hora de identificar-se: 
 
-Si es fa mitjançant l’IDCat Mòbil, cal que el del Bar hi estigui donat d’alta, si no, clicarem 
sobre el l’enllaç que posa: Alta per Internet (https://idcatmobil.cat/) on el client introduirà 
una sèrie de dades personals. 
Un cop obtingut, ja estarà llest per a que s’identifiqui amb el seu DNI/NIE i el número de 
telèfon que haurà informat al fer l’alta al IDCatMòbil. En aquest moment rebrà un codi al 
mòbil que serà el que el permeti accedir a la plataforma REPRESENTA. 
  
-La segona opció és si el Bar té un certificat digital, tipus FNMT, DNIe, etc. En aquest cas, 
la identificació per accedir a REPRESENTA, s’ha de fer en el mateix dispositiu on estigui 
instal·lat l’esmentat certificat. 
 
Quan el Bar hagi accedit a REPRESENTA, es trobarà amb aquesta pàgina: 
 

 
 

https://representa.cat/representa/ciutada?codi=1
https://idcatmobil.cat/
https://idcatmobil.cat/


Cal seleccionar Vull que em representi, se’ns obre la següent finestra: 

 
 
En aquest moment, el Bar introdueix el DNI de la persona que farà el tràmit en nom seu, 
moment en que es desplega el següent: 
 

 
 
S’han  de seleccionar tal com es veu a la imatge i marcar un període de representació i 
cliquem a INSCRIU, ens apareix  

 
 
En aquest moment la persona que el bar vol que la representi, rebrà un correu que haurà 
de validar i que es retornarà al sol·licitant per tal de que ho confirmi 
Un cop acceptat, ja es podrà passar al segon pas. 
 
 

 

2on pas: Tramitació del l’autorització de bar , canvi de nom, modificar nombre de 
màquines. 

Anirem a la següent web :  

https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/23791-autoritzacio-installar-
maquines-recreatives-locals-hostaleria-restauracio-locals-similars?category= 

https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/23791-autoritzacio-installar-maquines-recreatives-locals-hostaleria-restauracio-locals-similars?category=
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/23791-autoritzacio-installar-maquines-recreatives-locals-hostaleria-restauracio-locals-similars?category=


Ens identificarem amb la persona a qui el Bar a cedit la seva representació. 

Només cal seguir el passos ja que si ens deixem alguna dada, al final del procés, ens ho 
indicarà. 

Els documents necessaris pel tràmit s’adjunten individualment. 

Abans d’enviar, recomano desar l’esborrany, ja que pot fallar l’enviament i d’aquesta 
manera poder recuperar el tràmit i evitar emplenar-lo de nou. 

Un cop enviat, ens apareixerà el missatge de com pagar-lo. Tenim 48 hores. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

TRAMITACIÓ DE LES AUTORITZACIONS D’EMPLAÇAMENT I RESCISIONS. 

 

 

A la plataforma de tramitació de les màquines podem descarregar els documents i és 
important obrir-los amb l’Adobe Acrobat Reader (https://get.adobe.com/es/reader/): 

https://economia.gencat.cat/web/.content/70_joc_apostes/Preimpresos/SC_AE_a.pdf 

https://economia.gencat.cat/web/.content/70_joc_apostes/Preimpresos/SC_RE_a.pdf 

Cal omplir tots i cadascun dels camps i designar qui presentarà la sol·licitud, que serà 
l’empresa operadora. En aquest moment el document està llest per signar però es 
recomana fer una impressió a PDF, per tal de que l’arxiu no es pugui manipular, només 
permeti signar. 

Sempre es farà en format digital, mai imprès ja que perdria l’empremta de la firma digital. 
Per fer això, un cop emplenat l’imprès, anirem a IMPRIMIR, triarem el dispositiu de imprimir 
a PDF que serà com es mostra a la imatge (depenent de cada PC, sortiren altres opcions): 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El PDF generat serà com aquests : 
 

https://get.adobe.com/es/reader/
https://economia.gencat.cat/web/.content/70_joc_apostes/Preimpresos/SC_AE_a.pdf
https://economia.gencat.cat/web/.content/70_joc_apostes/Preimpresos/SC_RE_a.pdf


 
(1) Aquest camp només s’omple si el titular del bar és una empresa. Informarem del representant 

d’aquesta i qui serà qui signi digitalment. 
En quant el Mitjà d’acreditació, marcarem la casella Altres en els dos casos possibles, ja que sembla 
ser que dona problemes a l’hora d’adjuntar l’arxiu. 

Llegir anotació (1) 



 
Fer la mateixa operació amb les Rescisions d’Emplaçament tal com hem fet amb les 
autoritzacions. 
 
Un cop signat pel Bar, l’imprès té una validesa després de la primera signatura de 20 dies 
naturals. Un cop tenim les dues signatures (bar i empresa operadora), tenim 10 dies 
NATURALS per tramitar-ho, però mai passant del mes de validesa. 

Per les rescissions ho faríem de la mateixa manera.   

MOLT IMPORTANT A L’HORA DE SIGNAR: 

Per a que el document no quedi bloquejat amb la primera signatura i per tant, no ens 
permetria signar digitalment com a empresa operadora, la casella encerclada en vermell 
ha d’estar tal com es mostra: 



 

 

 

Un cop signat per ambdues parts, a la part superior ha d’apareixer una franja de color blau, 
tal com es veu a la imatge: 

 

 

En aquest moment, un cop signat per les dues parts, ja tenim el document preparat per fer 
el corresponent tràmit. 

 

 


